VARGEM
GRANDE

O LEGISLATIVO AO
LADO DO POVO!

ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA
DISPENSA ELETRONICA — Art. 75, I1, da Lei n° 14.133/2021

Processo Administrativo n° 004.0113/2025

1. DO OBJETO

1.1. Esse Termo visa a Contratacdo de Empresa para Servicos de Buffet e Coffee Break para
a Camara Municipal de Vargem Grande/MA.

1.2. PERFIL DA EMPRESA A SER CONTRATADA
1.2.1. Natureza juridica: pessoa juridica.

1.2.2. Especializagdo: A empresa devera ser especializada na prestagdo de servigos de Buffet
(COFFEE Break), nos termos definidos no objeto, o que serd comprovado mediante
demonstragdo de experiéncias anteriores.

1. DA ESPECIFICACAO DO OBJETO:

ITEM DESCRICAO UNID |QUANT.| V.UNIT V. TOTAL
Servicos de Buffet, fornecimento
coquetel  (doces, salgados e
1 |refrigerantes) para as sessOes| Unidade 50 R$ 1.210,00 | R$ 60.500,00
legislativas de cada semana.
Estimativa de 30 (trinta) pessoas.

3. JUSTIFICATIVA

3.1. Justifica-se a necessidade de contratacio dos servicos, objeto deste Termo de Referéncia,
em virtude dos diversos eventos, sessOes solenes, sessOes extraordinarias, cerimoniais
regimentais, etc. que a Casa Legislativa promove durante o exercicio financeiro e que carece
da contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servigos de coffee break. Desta
forma, a contratacdo do citado objeto proporcionard condi¢des favoraveis para atendimento
das secdes legislativas entre outros eventos que venham a ser realizados na Camara
Municipal de Vargem Grande. Assim sendo, a contratacdo dos servigos podera ser feita de
forma parcelada, eis que tao logo seja formalizado o contrato estimativo, bastara apenas ser
emitida uma Ordem de Execucao de Servigos para cada evento especifico.
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4. DAS CONDICOES GERAIS DE EXECUCAO DOS SERVICOS

4.1 A execucao do referido objeto, serd feita mediante a assinatura do contrato e da emissao
da ordem de servico emitida pela Camara Municipal de Vargem Grande-MA;

4.2. Os servigos deverdo ser executados conforme as descri¢cdes e condi¢des estabelecidas
neste Instrumento e no prazo estabelecido na respectiva Ordem de Servigo.

4.3. Os servigos deverao ter o prazo maximo de inicio de execucdo de 15 (quinze) dias apds
emissao da Ordem de Servigo.

5. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

5.1 planejar, coordenar e supervisionar o trabalho da equipe de técnicos, recomendando a
Camara Municipal, quando for o caso, medidas corretivas para as questdes que emergirem
dos trabalhos efetuados;

5.2 disponibilizar Profissionais para os servicos de Buffet (COFFEE Break), com
qualificacdo técnica, para a representagdo da empresa contratada junto a Camara Municipal
de Vargem Grande para dar suporte aos eventos, sem quaisquer 6nus adicionais a contratante;

5.3 substituir, de imediato, qualquer profissional disponibilizado para a execugdo dos
servigos contratados, quando verificada a sua inadequagdo, sendo que a apresentagcao do novo
profissional devera seguir os mesmos critérios de qualificagao;

5.4 garantir, no minimo, o mesmo nivel de qualidade de profissional durante toda a vigéncia
do contrato;

5.5 estabelecer, de forma conjunta com representante da Camara Municipal, calendario de
visitas e trabalhos rotineiros, de maneira a gerar os documentos necessarios nos prazos
regulamentares estabelecidos em lei;

5.6 entregar os resultados dos trabalhos objeto do presente contrato, nos prazos previstos no
cronograma da Camara Municipal, bem como nas normas especificas que regem o objeto de
do presente Termo de Referéncia;

5.7 guardar sigilo sobre os assuntos que, em decorréncia da execugdo dos servigos, tenha
conhecimento ou acesso, sendo vedada, também, a prestacdo de informacdes a terceiros,
sobre a natureza ou andamento dos trabalhos ora contratados, responsabilizando-se, civil e
criminalmente, pela sua eventual quebra, ressalvados os casos de divulgacdo de informagdes
na forma prevista em Lei.
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5.8 responder por prejuizos de ordem legal, fiscal e financeira, decorrentes de execucao de
servigos em desacordo com as normas vigentes, bem como em desacordo com as condigdes
pactuadas;

5.9 arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das
obrigagdes assumidas, sem qualquer 6nus a contratante;

5.10 manter-se durante toda a prestacao dos servigos, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas durante todo o processo de contratacao;

5.11 reparar, corrigir, remover, ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, os
servigos executados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes;

5.12 responsabilizar-se pelo fiel cumprimento do objeto deste Termo de Referéncia em todos
os termos estabelecidos;

5.13 prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela Contratante acerca da
prestacao dos servicos;

5.14 comunicar a Camara Municipal de Vargem Grande, por escrito, qualquer anormalidade
de carater urgente e prestar os esclarecimentos julgados necessarios;

5.15 executar fielmente o objeto contratado, de acordo com as normas legais verificando
sempre o bom desempenho, realizando os servicos em conformidade com a proposta
apresentada e nos termos pactuados no Instrumento Contratual, observando sempre as
determinagdes da legislagdo pertinente; 5.16 comunicar a Contratante, eventuais, casos
fortuitos ou de forca maior, que possam prejudicar o andamento dos servicos, dentro do prazo
maximo de 24 horas apods a verificagdo do fato e apresentar os documentos para respectiva
comprovagdo, bem como o prazo para a solu¢ao do problema;

5.17 nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o contrato, sem prévia e expressa anuéncia
da CONTRATANTE;

5.18 os empregados da contratada ndo manterdo nenhum vinculo empregaticio com a
contratante, sendo de sua inteira responsabilidade as obrigacdes sociais, previdencidrias e
trabalhistas relativas aos seus empregados ou contratados, inclusive no que tange ao seguro
de acidente de trabalho, desligamento, horas extras, didrias, quaisquer despesas com
alimentac¢do, locomocgao, ndo cabendo a contratante qualquer tipo de responsabilidade nem
encargos de qualquer natureza.
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5.19 o contratado ¢ responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucdo do contrato. A inadimpléncia do contratado, com
referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transfere a Administracao
Publica a responsabilidade por seu pagamento, nem podera onerar o objeto do contrato;

6. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

6.1 Proporcionar todas as facilidades para que a Contratada possa desempenhar seus servigos
dentro das normas do contrato;

6.2 Acompanhar e fiscalizar a prestagdo dos servigos, por intermédio de servidor por ela
determinado; 6.3 Controlar as requisi¢des e documentar as ocorréncias havidas no periodo
de vigéncia do contrato; 6.4 Prestar as informacdes e os esclarecimentos atinentes ao objeto,
que venham a ser solicitados pela Contratada;

7. DO VALOR GLOBAL ESTIMADO
7.1. o valor estimado da presente licitag@o sera definido nos termos da norma de regéncia.

7.2. Os pregos propostos serdo considerados completos e devera abranger todos os
tributos (impostos, taxas, emolumentos, contribuigdes fiscais e para fiscais) e qualquer
despesa acessoria e/ou necessaria, nao especificada neste Termo.

8. DA VIGENCIA

8.1. O prazo total para execucdo dos servigos objeto desta Licitacdo sera a partir da
assinatura de contrato com emissdo da respectiva ordem de servicos com duragdo até 31
de dezembro de 2025, podendo no interesse da administragao ser prorrogado nos termos
da norma de regéncia

9. DO LOCAL DA PRESTACAO DOS SERVICOS E DO PAGAMENTO:

9.1 A prestagdo dos servigos ocorrera na sede da Camara Municipal de Vargem
Grande/MA, localizada na Rua Vespasiano Ramos s/n°, Centro, Vargem Grande/MA.
CEP: 65.225-000;

9.2 O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias apds a prestacdo dos servicos,
mediante a apresentacdo da nota fiscal/fatura discriminativa, devidamente atestada pelo
setor competente da Camara Municipal de Vargem Grande/MA, via transferéncia
bancéria a Contratada.
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9.3. A CONTRATADA devera apresentar juntamente com a nota fiscal/fatura as
certidoes de regularidade fiscais como condi¢@o para a liberacdo do pagamento do més
respectivo.

9.4. O Camara Municipal podera suspender o pagamento de qualquer nota fiscal, nos
seguintes casos:

a) Descumprimento das obrigagdes da CONTRATADA para com terceiros, que possam,
de qualquer forma, prejudicar a Camara Municipal;

b) Inadimpléncia de obrigacdes da CONTRATADA para com a CONTRATANTE, que
provenha de execu¢ao do objeto contratual,

c) Erros, omissdes ou vicios nas notas fiscais.

10. DA FUNDAMENTACAO LEGAL E DA VINCULACAO AOS DITAMES
LEGAIS

10.1. A contratacdo do objeto deste Termo de Referéncia/Projeto Bésico, dar-se-a por
meio de sele¢do de proposta, nos Termos da Lei n° 14.133/2021, e, os
interessados/licitantes que participarem do processo de contratagdo regido por este Termo
de Referéncia, terdo suas propostas vinculadas as normas estabelecidas neste Instrumento
Referencial e aos demais preceitos da Lei 14.133/2021.

11. DO CRITERIO DE JULGAMENTO

11.1. Para realiza¢do do julgamento das propostas devera ser observado inicialmente o
cumprimento de todos os requisitos exigidos neste Termo de Referéncia, bem como do
edital. 11.2. A proposta mais vantajosa para contratacdo sera aquela que apresentar o
MENOR PRECO, GLOBAL, dentro das especificagdes contidas, neste Termo de
Referéncia.

12. DA RESCISAO CONTRATUAL

12.1 O Contrato instrumento equivalente oriundo deste Termo de Referéncia podera ou
ndo ser rescindido quando do descumprimento de norma legal, em especial ao que se
refere as hipoteses dos artigos 155 da Lei 14.133/2021.

13. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

131. Comete infracdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infracdes
previstas no art. 155 da Lei no 14.133, de 2021, quais sejam:
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13.1.1. Dar causa a inexecug¢ao parcial do contrato;

13.1.2. Dar causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano & Administragao,
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

13.1.3. Dar causa a inexecucao total do contrato;
13.1.4. Deixar de entregar a documentac¢do exigida para o certame;

13.1.5. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado; 13.1 .6. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para
a contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

13.1.7. Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem
motivo justificado; 13.1.8. Apresentar declaragdo ou documentagao falsa exigida para o
certame ou prestar declaracdo falsa durante a dispensa de licitacdo ou a execucdo do
contrato;

13.1.9. Fraudar a dispensa ou praticar ato fraudulento na execu¢ao do contrato;
13.1.10. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

13.1.10.1. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto
as condicdes de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre
os fornecedores, em qualquer momento da dispensa.

13.1.10.1.1. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

13.1.10.1.2. Praticar ato lesivo previsto no art. 5 0 da Lei no 12.846, de 1 0 de agosto de
2013. 13.2 O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens
anteriores ficard sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sancoes:

13.2.1. Adverténcia pela falta do subitem 13.1.1 deste Aviso de Contratacdo Direta,
quando nao se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave; 13.2.2. Multa de 10 %
(dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta do
fornecedor, por qualquer das infragdes dos subitens 13.1.1 a 13.1.12;

a) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdao Publica direta e indireta
do ente federativo que tiver aplicado a san¢do, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos
casos dos subitens 13.1.2 a 13.1.7 deste Aviso de Contratacdo Direta, quando ndo se
justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave;

Rua do Norte,140—Centro.
65.430-000VargemGrande—-MA

E-mail: camaradevargemgrande@gmail.com

Paginab6 de 45


mailto:camaradevargemgrande@gmail.com

VARGEM
GRANDE

O LEGISLATIVO AO
LADO DO POVO!

b) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de
licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes
federativos, pelo prazo minimo de 3 (tr€s) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos
subitens 13.1.8 a 13.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a imposicao da
penalidade mais grave; 13.3. Na aplica¢do das sanc¢des serdo considerados: 13.3.1. A
natureza e a gravidade da infragdo cometida;

13.3.2. As peculiaridades do caso concreto;
13.3.3 As circunstancias agravantes ou atenuantes;
13.3.4. Os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

13.3.5. A implantacdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

13.4. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse
valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

13.5 A aplicacdo das sang¢des previstas neste Aviso de Contratacdo Direta, em hipdtese
alguma, a obrigacdo de reparacao integral do dano causado a Administragao Publica.

13.6 A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.

13.7 Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, houver indicios de pratica de
infragdo administrativa tipificada pela Lei no 12.846, de 10 de agosto de 2013, como ato
lesivo & administracdo publica nacional ou estrangeira, coépias dos processos
administrativos necessarios a apura¢do da responsabilidade da empresa deverdo ser
remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo
sobre a eventual instauragcdo de investigagdo preliminar ou Processo Administrativo de
Responsabilizagdo — PAR.

13.8 A apuracdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas
como ato lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei no
12.846, de 1 0 de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

13.9 O processamento do PAR no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apurag¢do da ocorréncia de danos e prejuizos & Administracdo Publica
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Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a panificagdo
de agente publico.

13. 10. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurarda o contraditorio e a ampla defesa ao
fornecedor/adjudicatario, observando-se o procedimento previsto na Lei no 14.133, de
2021, e subsidiariamente na Lei no 9.784, de 1999, mediante despacho fundamentado,
registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo eficicia para fins de habilitacdo e
classificagao.

14. DA DOCUMENTACAO HABILITATORIA NECESSARIA PARA A
CONTRACAO

14.1 As empresas licitantes deverdo apresentar todos os documentos de habilitacdo
exigidos.

15. DA PREVISAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da execu¢@o do objeto deste projeto basico correrdo as expensas
da seguinte dotagdo or¢amentaria:

UNIDADE ORCAMENTARIA.: 0201 Camara Municipal
01 031 0021 0.197 - Manutengao da Camara Municipal
3.3.90.39.00 - Outros serv. de terc. pessoa juridica

Fonte 1500000000

16. DAS DISPOSICOES FINAIS:

a) A Camara Municipal de Vargem Grande/MA tera direito, a qualquer tempo e lugar, de
rejeitar todo ou em parte os servigos objeto a serem executados, que de alguma forma,
ndo estejam em estrita conformidade com os requisitos especificados, independentemente
dos erros ou falhas a serem apresentados ap6s o inicio do contrato.

b) A CONTRATADA garantird o comportamento moral e profissional de seus socios ou
funciondrios, quando estiverem procedendo a execugdo, cabendo-lhe responder integral
e incondicionalmente por todos os danos e/ou atos ilicitos resultante de agdo ou omissao
destes, inclusive por inobservancia de ordens e normas da contratante.
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c) A CONTRATADA mantera a CONTRATANTE livre de quaisquer reivindicacdes,

demandas, queixas e representagdes de qualquer natureza, decorrentes de sua acdo ou
omissao.

d) Nao sera admitida proposta parcial, ou seja, com quantitativos inferiores ou superiores
aos itens constantes.

Vargem Grande/MA  de de 2025.

APROVO O PRESENTE TERMO DE REFRENCIA:

Domingos Thiago Braz de Carvalho
Presidente da Camara Municipal de Vargem Grande - MA
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