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AVISO DE CONTRATACAO DIRETA N° 013/2024-CPL/PMVG
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ANEXO 11

TERMO DE REFERENCIA

DISPENSA ELETRONICA - Art. 75, 11, da Lei n° 14.133/2021
Decreto Municipal 028/2023

Processo Administrativo n°® 002.0418.2025

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1 Contratagdo de Empresa Especializada para Prestagdo de Servigos de Assessoria de Comunicagdo
Social e Marketing Digital, Comunica¢ao Multimidia, Produ¢do Audiovisual e Fotografica, Servigos
de Trafego Pago e Design Grafico, Criagdo de Contetido e Gestdo das Redes Sociais da Camara
Municipal de Vargem Grande/MA, conforme especificagcdes constantes no Anexo I do Edital.

1.1. Os bens objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, decorrentes de necessidades
permanentes para manutencao da atividade administrativa do orgéo.
1.2. Ramo de Atividade predominante da contratacio: 7020-4/00 — Atividades de consultoria em
gestdo empresarial, exceto consultoria técnica especifica.
2. Quantitativos estimados:

ITEM

DESCRICAO

UNID.
MEDIDA

QUANT.
LICITADA

V. UNIT

V. TOTAL

Prestacdo de Servicos de Assessoria de
Comunicagdo Social e Marketing Digital,
Comunicagio Multimidia, Producao
Audiovisual e Fotografica, Servigos de
Trafego Pago e Design Grafico, Criagdo de
Conteudo e Gestdo das Redes Sociais dal

Cémara Municipal de Vargem Grande/MA.

06

R$ 10.100,00

R$ 60.600,02

a)

Prazo do contrato:

O contrato tera vigéncia até o dia 31 de dezembro de 2025, contados a partir da data de sua assinatura,

nos termos do artigo 105 da Lei n°® 14.133/20

FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

21.

2.1 A Fundamenta¢ao da Contratacdo ¢ de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2 O objeto da contratagdo ndo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2025.

2.3 Justificativa da contratacgo:
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A realizagdo desta presente dispensa para contratagdo de empresa especializada na Prestacdo de
Servigos de Assessoria de Comunica¢do Social e Marketing Digital, Comunicacdo Multimidia,
Produ¢do Audiovisual e Fotografica, Servigos de Trafego Pago e Design Grafico, Criacao de
Conteudo e Gestdo das Redes Sociais da Camara Municipal de Vargem Grande/MA, se faz necessaria
para aumentar a comunidade virtual e melhorar o engajamento de posts da Camara, bem como
abranger a transparéncia com a divulgacgdo das informacdes legislativas diarias nas redes sociais.

2.4 Enquadramento da contratagdo:
A contratacao fundamenta-se no artigo 75, inciso 11, da Lei n° 14.133/2021, regulamentado pelo
decreto municipal n° 028/2023 e nas demais normas legais e regulamentares atinentes a matéria.

3. DA PESQUISA DE PRECOS

Para dar inicio ao presente processo, a Administragdo procedeu a cotagdo de precos com fornecedores do
ramo, onde obtivemos o seguinte valor médio: Valor médio global: R$ 60.600,02 (sessenta mil e seiscentos
reais e dois centavos), conforme tabela abaixo.

4. DO CRITERIO DE JULGAMENTO
Menor valor global.

5. PRAZO CONTRATUAL
O termo contratual a ser celebrado para a presente contratacio tera por prazo até 31 de dezembro de 2025,
contados da assinatura do mesmo.

6. DAS CONDICOES DA PRESTACAO DOS SERVICOS E DO LOCAL
Os servicos deverdo ser prestados na dependéncia do Poder Legislativo ou remotamente, a depender da
necessidade.

7. FISCALIZACAO CONTRATUAL
A Administragdo reserva-se o direito de fiscalizar e acompanhar a execug@o do objeto contratual e, para tanto,
nomeara gestor contratual.

8. DA DOTACAO ORCAMENTARIA
As despesas decorrentes dessa contratagdo correrao por conta de dotacdo orcamentaria do exercicio 2025:

UNIDADE ORCAMENTARIA.: 0201 Camara Municipal
01 031 0021 0.197 Manutengdo da Camara Municipal
3.3.90.39.00 Outros serv. de terc. pessoa juridica

Fonte 1500000000

9. DA BUSCA POR PROPOSTAS ADICIONAIS MAIS VANTAJOSAS
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Visando cumprir o §3° do art. 75, da Lei 14.133/2021, o legislativo antes de proceder a contratagdo de
qualquer empresa fara publicar no site oficial aviso de dispensa, este termo de referéncia, modelo de proposta
e relagcdo de documentos de habilitacdo para que empresas interessadas possam no prazo de 03 (trés) dias uteis
apresentar suas propostas orgamentarias. Objetiva-se assim, a busca por propostas mais vantajosas a
administragdo municipal, desde que as empresas atendam aos requisitos exigidos para a prestagao dos servicos
e ap0s, apresentem os documentos necessarios de habilitagao.

10. DA FORMA DE APRESENTACAO DAS PROPOSTAS
As propostas poderdo ser encaminhadas junto ao Sistema Licita Mais Brasil, Linck: Plataforma Licita Mais

Brasil.

11- DOS REQUISITOS DE HABILITACAO
11.1 - Habilitag@o juridica:

11.1.1 -No caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

11.1.2 -Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade
no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

11.1.3 - No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: ato
constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhado de documento comprobatoério de seus administradores;

11.1.4 - Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera com averbacdo no Registro onde
tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

11.1.5 - No caso de sociedade simples: inscri¢ao do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de prova da indicac¢ao dos seus administradores;

11.1.6 - Decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em funcionamento no
Pais;

11.1.7 -Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidagdo
respectiva.

12.2 -REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA
a) Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda (CNPJ);
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b) Prova de regularidade para com as Fazendas: Federal, Estadual e Municipal, do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente na forma da lei, mediante a apresentag@o das seguintes certiddes:

b.1) Certidao Conjunta Negativa de Débitos ou Certiddo Conjunta Positiva com Efeitos de Negativa, relativos
a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, expedida pela Secretaria da Receita Federal;

b.2) Certidao de Negativa ou Positiva com efeitos de negativa de débitos estaduais, da divida ativa do Estado
ou declaragdo de iseng@o ou de ndo incidéncia assinada pelo representante legal do licitante, sob as penas da
lei;

b.3) Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Tributos Municipais, expedida no local do
domicilio ou sede da licitante. c) Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
(FGTS), por meio da apresentagdo do CRF (Certificado de Regularidade do FGTS).

d) - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VIIA da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943.

12. 3 - QUALIFICACAO TECNICA

12.3.1. Comprovagdo de aptiddo para o fornecimento de bens em caracteristicas, quantidades e prazos
compativeis com o objeto desta licitagdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacdo de ao menos 01
(um) atestado fornecido por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

12.3.2 — Como prova de regularidade serdo admitidas certidGes negativas e positivas com efeito de negativa,
nos termos da legislagdo tributaria.

12.3.3.- Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar quaisquer
dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Aviso de Contratagdo
Direta.

12.3.4- Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o 6rgdo ou entidade
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a apuracdo de uma
proposta que atenda as especificagdes do objeto e as condigoes de habilitacao.

12.3.5- Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor sera habilitado.

13- DO PAGAMENTO

13.1 - O pagamento sera realizado em até 15 dias apds a prestacdo do servigo, contados a partir do
recebimento da Nota Fiscal, através de transferéncia em conta corrente indicada pelo Contratado.

13.2 - A nota devera ser enviada via e-mail ou entregue em maos na sede da Camara Municipal.

13.3 - A Nota Fiscal devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal, que
podera ocorrer por meio dos Sistemas de Cadastro do Municipio ou pelo SICAF.

13.4 - Havendo erro na apresentacdao da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratagdo, ou, ainda,
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por exemplo, obrigagdo financeira pendente,
decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a comprovagao
da regularizagdo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.
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13.5 - Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

14 - DAS PARTES

14.1 - DO LEGISLATIVO

14.1.1 — Dar condi¢des a CONTRATADA para a devida prestagdo dos servigos no prazo e condigdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia;

14.1.2 —Cumprir o prazo fixado para realizagdo do pagamento; Indicar responséavel pelo acompanhamento da
execugao deste contrato.

14.1.3 - Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades verificadas, para
que seja reparado ou corrigido;

14.1.4 - Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada;

14.1.5 - Permitir acesso dos funcionarios da Contratada ao local para prestacdo do objeto contratado;
comunicar a Contratada sobre qualquer irregularidade na prestacao do objeto.

14.2 - DO CONTRATADO

14.2.1 - O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Termo de Referéncia, seus anexos e sua
proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugao
do objeto.

14.2.2 — Prestar os servigos objeto deste contrato conforme especificagdes, prazo e local constantes no Termo
de Referéncia e seus anexos.

14.2.3 - Nao ceder ou transferir, total ou parcialmente, o presente contrato a terceiros, sob pena de rescisao.
14.2.4- Responsabilizar-se pelas operagoes de transporte, carga e descarga.

14.2.4 - Manter, durante toda a execug@o do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas
as condi¢des de habilitacdo e qualificagdes exigidas na Dispensa de Licitagao.

15 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

15.1 - Comete infragdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragdes previstas no art. 155
da Lein® 14.133/2021, quais sejam:

15.1.1. Dar causa a inexecugao parcial do contrato;

15.1.2. Dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano & Administragdo, ao funcionamento
dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

15.1.3. Dar causa a inexecugao total do contrato;

15.1.4. Deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

15.1.5. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado; 15.1.6.
Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagdo, quando convocado dentro
do prazo de validade de sua proposta;
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15.1.7. Ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da licitacdo sem motivo justificado;
15.1.8. Apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa
durante a dispensa de licitagdo ou a execugao do contrato;

15.1.9. Fraudar a dispensa de licitag@o ou praticar ato fraudulento na execug@o do contrato;

15.1.10. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

15.1.11. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as condi¢des de
participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer
momento da dispensa, mesmo ap6s o encerramento da fase de lances.

15.1.12. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

15.1.13. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

15.2 - O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores ficara sujeito,
sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 12.1.1 deste Aviso de Contratagdo Direta, quando ndo se justificar a
imposicao de penalidade mais grave; b) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s)
prejudicado(s) pela conduta do fornecedor, por qualquer das infragdes dos subitens 12.1.1 a 12.1.12;

¢) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do ente federativo
que tiver aplicado a sangdo, pelo prazo méaximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens 14.1.2 a 14.1.7 deste
Aviso de Contratacdo Direta, quando nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave; d) Declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da
Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e
maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 14.1.8 a 15.1.12. Bem como nos demais casos que
justifiquem a imposicao da penalidade mais grave;

15.3. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados:

15.3.1. A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

15.3.2. As peculiaridades do caso concreto;

15.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

15.3.4. Os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

15.3.5. A implantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos
orgaos de controle.

15.4. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente
devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia
prestada ou sera cobrada judicialmente.

15.5. A aplicagdo das sangdes previstas neste Aviso de Contratagao Direta, em hipotese alguma, a obrigagao
de reparacao integral do dano causado a Administragdo Publica.

15.6. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangoes.

15.7. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que
assegurara o contraditéorio e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario, observando-se o procedimento
previsto na Lei n® 14.133, de 2021.
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Vargem Grande/MA, XX de XXXXXX de 2025

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
ORGAO GERENCIADOR
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